SEIT DREI GENERATIONEN DIE MARKE IM BAUSEKTOR

Die Wahl Firmengruppe steht fur fachliche Kompetenz, Erfahrung und Ver-
lasslichkeit im Bereich der Baudienstleistungen - aus mehr als sieben Jahr-
zehnten! Unsere Innovationskraft, Know-How, fortschrittlichste Technik und
die ausgepragte Servicementalitat unserer Mitarbeiter sind der Antrieb fir
unseren Erfolg und die Zufriedenheit unserer Auftraggeber.

Sei auch Du dabei!

WIR SUCHEN DICH!

AUSZUBILDENDER KAUFFRAU/-MANN
FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)
AB DEM 01.08.2024

Du suchst einen abwechslungsreichen Beruf, hast eine ausgepragte Kommunika-
tionsfahigkeit, kannst gut planen und bist ein Organisationstalent? Dann solltest
Du Dich fiir eine Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann fiir Biromanagement (m/w/d)
bei uns entscheiden.

Dein Ding? Bewirb dich einfach bei uns!
Nicht sicher? Versuche es mit einem Praktikum und ruf uns einfach an!

DAS LERNST DU

Wir integrieren Dich vom ersten Tag an in unsere Arbeitsablaufe, somit
hast Du den direkten Einblick in die Arbeitswelt der Bauwirtschaft. Wir
vermitteln Dir umfassende Fahigkeiten um komplexe Biro- und
Geschaftsprozesse erfolgreich durchfiihren und bearbeiten zu konnen.
Daher durchlaufst Du bei uns alle Abteilungen wie zum Beispiel die
Kalkulation, Disposition, Abrechnung, Empfang, Buchhaltung. Einkauf
und Projektleitungsassistenz.

Das theoretische Wissen lernst Du in der Berufsschule an ein bis zwei
Tagen in der Woche.

Das Berufsbild Kauffrau/-mann fiir Biromanagement (m/w/d) ist sehr
vielfaltig und abwechslungsreich: Zu Deinen wichtigsten Aufgaben
gehoren blrowirtschaftliche und projektbezogenen Aufgaben sowie
betriebliche Kommunikation und Korrespondenz.

DAS BRINGST DU MIT

m erfolgreicher Abschluss der mittleren Reife, der Handelsschule oder
Fachhochschulreife
Sicheres mundliches und schriftliches Ausdrucksvermogen
Du arbeitest gerne im Team und gehst aktiv auf andere Menschen zu
Du bist kommunikativ und aufgeschlossen in der Zusammenarbeit
mit Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden
Die Planung und Organisation von Aufgaben machen Dir Spaf3 und
Du arbeitest stets sorgfaltig und zuverlassig
Neue Dinge zu erlernen macht Dir Spal3 und Du hast Dein Ziel immer
fest im Blick
hohes Interesse an kaufmannischen Themen und die Bereitschaft,
Verantwortung zu tGbernehmen
Du bist mit den gangigsten Computerprogrammen wie Outlook,
Excel, Word und PowerPoint vertraut

DAS BIETEN WIR DIR

m Einen abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsplatz in einem
gesunden und wachstumsstarken Unternehmen
Professionelles und super motiviertes Team
Eine attraktive Ausbildungsverglitung gemaR Tarifvertrag Bau
30 Tage Urlaub
Modernste Technik und Kommunikation
Sehr gute Ubernahmechancen nach der Ausbildung
Moglichkeiten zur Weiterbildung/Zusatzqualifikationen nach
der Ausbildung
Aufstiegsmaoglichkeiten und vielseitige Perspektiven im
Unternehmen

UNSER TEAM IST UNSER ERFOLG!
SEI DABEI - WIR FREUEN UNS AUF DICH!
BEWIRB DICH UNTER: BEWERBUNG@WAHL-FIRMENGRUPPE.DE
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